TOPRAK MAHSULLERI OFiSI GENEL MUDURLUGU
HiZMET TAKDIR VE TESEKK UR BELGESI
YONETMELIGI
GIRIS

Amag ve Kapsam

Madde 1-Bu Y o6netmelik, Toprak Mahsulleri Ofisini ziyaret eden Devlet Baskan
ve Devlet Buyuklering; Ofise katkida bulunan yerli ve yabanct kisi ve kurulus
temsilcilering; bagliliklarint tesvik etmek ve yaptiklar: hizmetleri anmak amaciyla Ofis
personeline hizmet yillari icinde, olaganisti gayret, Ustin basari durumlarinda ve
emekliliklerinde, Onur Belges, Hizmet Tesekkir Belgesi, Takdirname, Tesekkir Belges
ve Plaket verilmes, verilis sekli ve personelin vefati halinde yapilacak sosyal hizmetlerde
uyulacak esadar1 kapsar.

|.BOLUM
Belge ve Plaket Verilecek Olanlar

Madde 2 - Onur Belges, Hizmet Tesekkir Belges, Takdirname, Tesekkir
Belges ve Plaket verilecek olanlar asagida gosterilmistir.

2.1.0fis ziyaret eden Devlet Bagkan ve diger Devlet Blyiklerine Onur Belges (
Ek-1) ve Plaket verilir.

2.2.0fise yararh katkida bulunan yerli ve yabanci kisilere, resmi ve 6zel kurulug
temsilcilerine Onur Belges ( Ek-2) ve Plaket verilir.

2.3. Ofiste galisirken emekli olan veya emekli olmadan Ofisten ayrilan Genel
Miudir, Yonetim Kurulu Uyeleri ve Gene Midur Yardimecilarina Hizmet Tesekkir
Belges (Ek-3) ve Plaket verilir.

2.4.0fisteki gorevlerinde olaganiistii gayret ve basar1 gosteren personele yasal
haklar sakli kalmak kaydiyla ( Ek-4 ) Takdirname ve Plaket verilir.

2.5.0fisteki gorevlerinde Ustiin basar1 gosteren personele yasal haklari sakh
kalmak kaydiyla Hizmet Tesekkir Belges ( Ek-5) ve Plaket verilir.

2.6.Yasal hizmet siresini doldurarak istekleri Uzerine veya yas haddinden
emekliye ayrilan personele Hizmet Tesekkir Belges ( Ek-6) ve Plaket verilir.

2.7. Saglik nedeniyle emekliye ayrilanlara Tesekkir Belges ( Ek-7') verilir.
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2.8. Ofiste hizmet siresine bakilmaksizin gorevleri sirasinda vefat edenlerin aile
fertlerine Taziye Mektubu ( Ek-8) gonderilir.

Belge ve Plaket Verilmeyecek Olanlar

Madde 3 - Sicil yolu ile emekliye sevk edilenler ile Uyarma ve Kinama cezalar
disinda kalan cezalardan birisini amis ve cezasi sires iginde sicillerinden silinmemis
olanlara verilmez.

Belge ve Plaketlerin Verilis Sekilleri

Madde 4 - Onur Belges, Hizmet Tesekkir Belges, Takdirname, Tesekkir
Belges ve Plaket verilis sekilleri asagida gosterilmistir.

4.1. Madde 2.1 ve 2.2’ de belirtilenlere verilecek Onur Belges ve Plaketler, Genel
MUudirin tespit ve istegi Uzerine duzenlenecek bir torenle verilir. Genel Mudir
Y ardimcilar: da bu konuda teklifte bulunabilir.

Torenlere Genel Mudir tarafindan uygun gorulecek olanlar davet edilir.

4.2. Genel Mudurun gorevden ayrilmasi halinde yeni Genel Mudur veya Genel
Mudur Vekili tarafindan torenle Hizmet Tesekkir Belges ve Plaket kendisine verilir.

Emekli olan veya baska bir goreve tayin edilen Y onetim Kurulu tyeleri ve Genel
Mudir Yardimcilarina, Hizmet Tesekkir Belges ve Plaketleri Genel Midur tarafindan
torenle verilir.

Torenlere Genel Mudir tarafindan uygun gorilecek olanlar davet edilir.

4.3. Personele emeklilikte ve hizmet yillarinda verilecek olan Y 6netmeligin ilgili
maddelerinde agiklanan belge ve plaketler, Merkezde birim yoneticileri; belge ve plaket
verilecek olamin birim yOneticis olmasi halinde bir Ust yonetici tarafindan; tasrada ise
isyeri yoneticileri tarafindan verilir.

Emeklilikte verilecek belge ve plaketler, personelin emeklilik talebi tzerine ilgili
birimle temasa gecilerek siratle hazirlanir ve ilisigi kesilmeden dnce verilmek Gzere ilgili
birime /igyerine ulastirilir.

4.4. Gorevleri sirasinda vefat edenlerin aile fertlerine Taziye Mektuplar: idari isler
Daire Bagkanlig: tarafindan gondeilir.

Belge ve Plaketini Alamayan Personel

Madde 5 - Vefat veya herhangi bir nedenle Hizmet Tesekkir Belges ve
Plaketlerini alamayan personelden, yazi ile bildirenlerin esi veya cocuguna verilir. Bunun
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da mumkin olmamasi durumunda ilgili isyeri/birim tarafindan, personelin adresine posta
ile taahh(tli olarak gondeilir.

Belgelerin Kaybedilmes

Madde 6 - Yangin, deprem, su baskin ve benzeri nedenlerle kaybolan belgelerin
yerine ibraz edilecek belgelere dayanmlarak istek tzerine yenis verilir.

On Haarrhklar ve Gorevli Birimler

Madde 7 - Belge ve Plaketlerin hazirlanmast ve dagitimu ile ilgili birimler ve
yapilacak isler asagida tespit edilmistir.

7.1. Belge ve plaketlerin hazirlanmasi ve ihtiyaglarin karsilanmas: islemleri ;
Personel ve Egitim Daire Baskanhginin talebi (izerine Teknik Isler ve idari isler Daire
Baskanliklarinca yuratulur.

7.2. Onur Belgesi verilmes ve hazirlanmasi ile ilgili islemler Ozel Biro Sube
MudurlGgiince yaratalar, verilen belgeler bir deftere islenir.

7.3. Hizmet Tesekkir Belgeleri ve Takdirnameler, Personel ve Egitim Daire
Baskanliginca tutulacak bir Kiituk Defterine kaydedilir.

Belgelere bu defterden bir sira numaras: verilir.

7.4. Emeklilik halinde veya hizmet yillarinda verilecek belgelerle ilgili teklifler,
birim baskanliklari ve sube mudurliklerince Personel ve Egitim Dare Baskanhigina

yapilir.

Tekliflerin Degerlendirme Kurulunca incelenmesinden sonra verilmes uygun
gorulen belgelerin, Kutuk Defterine islenmesini miteakip ilgili birim baskanliklarina ya da
sube mudurluklerine gbnderilmes saglanir.

7.5. Torenler; merkezde Idari Isler Daire Baskanhginca, subelerde ilgili
serviderce duzenlenir.

7.6. Belge ve Plaketlerin hazirlanmasi ve torenlerle ilgili tim harcamalar icin Ofis
bltcesine her yil ilgili birimlerce gerekli 6denegin konulmast saglanir.

Degerlendirme Kurulu

Madde 8 - Personele hizmet vyillari icinde verilecek belgelerle ilgili
degerlendirmeler Degerlendirme Kurulunca yapilir.

Degerlendirme Kurulu Teftis Kurulu, Arastirma Planlama ve Koordinasyon ile
Personel ve Egitim Daire Baskanlarinin katilimiyla olusturulur.
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Belge ve Plaketlerin Ozdlikleri
M adde 9- Belge ve Plaketlerin 6zellikleri asagida belirtilmistir.

9.1 Onur Belges, Hizmet Tesekklr Belgesi, Takdirname ve Tesekkir Belgesinde
Ofis amblemi bulunur.

9.2. Plaketler, Ofis amblemli ve i¢i kadife bir kutu igerisinde olur. Plaketlerde,
verilis nedenine gore verilen kiginin ismi ile ;

a. (2.1) maddesine gore verildiginde :
“ Ofisimizi tesriflerinizin hatirast olarak sunulmustur.”

b. (2.2) maddesine gore verildiginde :
“ Degerli katkilarimz igin tesekkur ederiz.”

c. (2.3) ve( 2.6) maddelerine gore verildiginde:
“ (.....) yillik hizmetiniz igin tesekkur ederiz.”

d. (2.4) maddesine gore verildiginde:
“Gorevinizdeki olaganlstil gayret ve basarilarimzdan dolay: tebrik ederiz.”

e. (2.5) maddesine gore verildiginde :
“ Gosterdiginiz tstlin basaridan dolay: tebrik ederiz.” |
ibareleri yer alr.
I1.BOLUM
Cahsan ve Emekli Ofis Personelinin Vefat1 Halinde Y apilacak Hizmetler

Madde 10 - Merkez ve Tasra teskilatinda calisirken vefat edenler ile emekli
personelin vefat: durumunda asagida belirtilen sosyal hizmetler yapilir.

10.1. Gorev unvam ne olursa olsun, personelin, es ve cocuklarinin vefat: halinde
Ulke genelinde yayin yapan bir gazeteye ya da o yerdeki mahalli bir gazeteye ilan verilir.

10.2. Cenazeye istirak icin o yerdeki tim Ofis personeline ve vefat edenin son
caligmug oldugu birime duyuru yapilir.

10.3. Goérev unvari ne olursa olsun bitin personele, es ve cocuklarina, vefati
halinde Turk Egitim Vakfina ait madeni gelenk ya da yaptirilacak bir celenk gonderilir.

Ofis mensubunun cenazes calistigr isyerinden bir baska yerde defnedilecek ise,

celenk ve dini toren islemleri definin yapilacagi yerde cenaze islerini yiriten birimce
yurataltr.
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10.4. Gorev unvan ne olursa olsun Ofis personelinin, esi ve ¢ocuklarimin, vefat
halinde imkan dahilinde vefat edenin yakinlar1 ve Ofis personeli igin otobls veya benzeri
bir arag tutulur. Bu konuda 6ncelikle Ofis araglarindan yararlanilir.

10.5. Ofis mensubunun geride biraktigi yakinlarina Ofis adina bassaghigi
ziyaretinde bulunulur. Ayrica Taziye Mektubu ( Ek - 8 ) gonderilir.

10.6. Vefat eden mensubun yakinlarina dul ve yetim maasi baglanmasi, resmi
daireler nezdinde mevcut ve dogabilecek problemlerine ¢ozim bulunmast hususunda
yardimci olunur.

Sosyal Hizmetlerden Sorumlu Birimler

Madde 11- Ofis personelinin ve emeklilerinin vefati halinde yapilacak sosyal
hizmetlerden sorumlu birimler asagida belirtilmistir.

11.1- Gazete ilanlarimin verilmesi; merkezde idari isler Daire Baskanhginca,
tasradailgili Servisge,

11.2- Ofis vasttas: veya benzeri vasita temin edilmesi; merkezde idari Isler Daire
Baskanliginca, tagrada ilgili servisge,

11.3- Celenk gonderilmesi, personele duyuru yapilmasi, bassaghig ziyareti ve
Taziye Mektubu gonderilmesi, merkezde Idari Isler Daire Baskanhiginca, tasrada ilgili
SErvisge,

11.4- Ofis personelinin vefat1 halinde yapilacak sosyal hizmetlerle ilgili giderler
icin Ofis bitcesine her yil gerekli 6denegin konulmas: islemleri idari isler Daire
Bagkanliginca,

yurataltr.

111 BOLUM

Yururlukten Kalkan M evzuat

Madde 12-Bu Y 6netmeligin yururliige girmesiyle 22.6.1984 tarih, 960092/190
scil ve yayin no.lu TMO Hatira Armagam ve Hizmet Tesekkir Belges Y onetmeligi
yurarltkten kalkar.

Yarurluk

Madde 13- Y 6netim Kurulunun 19.02.1999 tarih ve 5/35-5 sayili karar ile kabul
edilen bu Y 6netmelik kabul tarihinde ylrUrltge girer.
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EK-1

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFisi SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
ONUR BELGESI

Toprak Mahsulleri Ofis’ni tesriflerinizin hatiras
olarak saygi ve sikranlarimizla arz olunur.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

Ek: 1 Plaket
(Ofis ziyaret eden Devlet Baskan ve buyuklerine verilir.)
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EK-2

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFisi SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
ONUR BELGESI

Toprak Mahsulleri Ofis’ne degerli yardim ve
katkilarimz dolayisiyla stikranlarimizla sunulur.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

Ek: 1 Plaket
(Ofise yararl katkilar: bulunan yerli ve yabanci kisilere,
resmi ve 0zel kurulug temsilcilerine verilir.)
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EK-3

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFISI SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
HIZMET TESEKK UR BELGESI
Ofismizde ..... yil basar1 ile hizmet vermis

bulunmaktasinmz.

Ulkemiz hizmetinizdeki yeriniz, Ofisimizce her
zaman anmlacaktir.

Bundan sonraki yasamimzda saghk ve mutluluklar
diler, degerli hizmetlerinizden dolayr tesekklr
ederim.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

Ek: 1 Plaket
(Ofisten ayrilan Genel Mudir, Yonetim Kurulu Uyeleri ve Genel

Mudur Y ardimcilarina verilir.)
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EK-4

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFisi SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
TAKDIRNAME

Gorevinizdeki olaganusti gayret ve basarilarimz
nedeniyle takdirname ile odullendirilmeniz uygun
gorulmustar.

Bu konuda duydugum memnuniyeti béelirtir,
basarilarimzin devamini dilerim.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

Ek: 1 Plaket
(Gorevlerinde olagantistli gayret ve basar1 gosterenlere verilir.)
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EK-5

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFISI SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
HiZMET TESEKK UR BELGESI

Gorevinizi, daima takdir ve sukranla anmilacak
Ustin bir hizmet anlays1 iginde yuruttuguniz
memnuniyetle tespit edilmistir. Ofismize ve
dolayistyla dlkemize, hizmet yolundaki
calismalarimzin aynen devam temennisiyle saghk
ve mutluluklar dilerim.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

Ek: 1 Plaket
(Ustiin basar1 gosteren personele verilir.)
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EK-6

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFISI SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
HIZMET TESEKK UR BELGESI

Emeklilik nedeniyle Kurumumuzdan ayrilmis
bulunmaktasinmz.

Ulkemiz hizmetinde gosterdiginiz gayret ve degerli
katkilarimz her zaman stkranla amlacaktir.

Bundan sonraki yasammzda saghk ve mutluluklar
dilerim.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

Ek: 1 Plaket
(Emekliye ayrilan personele verilir.)
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EK-7

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFISI SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
TESEKK UR BELGESI
Saghk durumunuz nedeniyle ....... yil hizmetten

sonra Ofismizden ayrilmis bulunuyorsunuz.

Hizmetleriniz, Ofismiz ve ¢calisma arkadaslarimzca
daima sukranla anmilacaktir.

Saghik ve mutluluklar dilerim.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

(Saglik nedeniyle emekliye ayrilan personele verilir.)
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EK-8

Amblem
TOPRAK MAHSULLERI OFiSi SrraNo: ..........
GENEL MUDURLUK Ankara, ..../...]...
TESEKK UR BELGESI

Ofismizin yurt capinda verdigi hizmete ........
yillik cahismas nedeniyle degerli katkilar1 bulunan
.. vefatim bayuk bir
teessiirle 6grenmis bulunuyoruz.

Duydugunuz derin aciyr paylasir,
merhuma/merhumeye Cenab-1 Haktan rahmet,
sahamzda tum aile efradina sabir ve bassaghg
dileriz.

YONETIM KURULU BASKANI
GENEL MUDUR

(Vefat eden personelin ailesine gonderilir.)

15
37-TMO Hizmet Takdir ve Tesekkir Belges Yonetmeligi



